14/2020. (X1.30.) Polgidrmesteri

Targy: Tomorkény Kozségi Onkormanyzat 2021. évi Ellendrzési Programja, Tomorkény
Kozségi Onkormanyzat 2021. évi Ellendrzési terv id6rendi tablazata és Tomorkény Kozségi
Onkormanyzat Bels6 ellendrzési terve 2021-2024. évekre

HATAROZAT

A katasztrofavédelemrdl és a hozzakapesolddo egyes torvények maodositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Tomorkény Kozségi Onkormanyzat
Polgarmestereként jévahagyom Tomorkény Kozségi Onkorményzat 2021. évi Ellendrzési
Programjat, Témorkény Kozségi Onkormanyzat 2021. évi Ellen6rzési terv idérendi tablazatat
és Tomorkény Kozségi Onkorményzat Bels6 ellen6rzési tervét a 2021-2024. évekre.

A hatirozatrol értesitést kapnak:
1./ Képvisel6-testiilet tagjai

2./ Banfi Sandor polgérmester

3./ Gajdan Lejla Bels6 ellenér

4./ Pénziigyi tigyintézd

5./ Irattar

Témorkény, 2020. november 30




Tomorkény Kozségi Onkormanyzat
2021. évi

Ellendrzési terv idérendi tabldzata

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszerliségi
ellendrzés
Iratkezelés
ellenGrzése

Ellendrzott kdltségvetési szerv: Tomorkény Kozségi Onkormanyzat,
Tomorkényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Ellendrzitt idoszak: 2020-2021. év

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az iratkezelés soran a
jogszabalyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockazati tényezdk: a jogszabalyban, szabalyzatokban foglaltak
figyelmen kiviil hagyasa.

Ellendrzés idépontja: 2021. aprilis

Ellenérzést végzi: Gajdin Lejla belsé ellenér

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Pénziigyi
ellendrzés
Pénzkezelés

rendjének
ellendrzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Tomorkény Kozségi Onkormanyzat,
Tomorkényi K6z6s Onkorményzati Hivatal

Ellenérzott idoszak: 2021.év

Ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy a pénzkezelés soran a
jogszabalyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockazati tényezék: a jogszabédlyban foglaltak figyelmen kiviil
hagyasa. Az elszamolast alatdmaszté dokumentumok hidnyos vezetése.

Ellenérzés idépontja: 2021. szeptember

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belsd ellendr

Tomdrkény, 2020. oktdber 07.

Témorkény Kozségi C
Hivatal Polgarmester
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@aj'zén Lejla

Bels6 ellendrzési vezetd




Tomorkény Kozségi Onkormanyzat
2021 - 2024. évi ellendrzési stratégiai tervéhez

Kockazatot generilé események (kockazati tényezok) meghatdrozdsa

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3.§ , 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan

Miikddési

Jogszabélyok vagy egyéb szabalyozok hibéi, hianyossagai, ellentmondasok

Szabalytalan kitelezettségvallalis, ellenjegyzési, eljarasi hibak

Belsd kontrollrendszer nem megfeleld milkddése

Térgyi feltételek hidnya, vagyontargyak elhasznalédasa

Kdltségvetési elvonas, allami timogatasok csékkenése

Informatika/
Kommunikdcidé

A honlap nem tartalmazza a kbzérdeki és a kdzérdekbdol nyilvanos adatokat

Nem megfeleld a kapcsolatuk a kilsé szervekkel, partnerekkel, iigyfelekkel

Adatok nem elérhetdek, az adatokat nem lehet visszaallitani, adatok
megsemmisiilése

Nem biztositjék a feladatelldtashoz sziikséges anyagi-technikai eszkdzdket

Nem hoznak létre, és nem miikodtetmek megfeleld szinvonald informdcids halézatot

‘Megfeleléségi

Nem jogszabalynak, szabalyzatak megfeleld a miikdés, szabalyozas hidnya

Elérhetetlen célkitlizések, részben megvalosulé feladatok, miikodési folyamatok nem
hatékony kialakitisa

A feladatellatashoz elégtelen a rendelkezésre allo forrds

Informacidhidny, megalapozatlan, késdn meghozott dontések

Elozmények ismeretének hidnya, elmaradt feladatok, elégtelen informaciéaramlds

Pénziigyi

Koltségvetési megszoritasok, elvondsok

Plusz feladat vallaldsa, jogszabaly szerint kistelezo ellatdsa év kozben

Intézményfinanszirozdsi problémak

Tamogatisok elvesztése

Lopds, csalds, sikkasztds, leltarhiany

Személyi

A munkavégzést nem egyértelmii szabdlyzatokkal és folyamatleirasokkal szabédlyozzék

Munkakori leirdsok nem teljeskdriiek

Nem megfeleld képzettség és tapasztalat

Kulcsszerepet betdlté munkatarsak elvesztése

Tulzott leterheltség

Magas fluktudcid, betegség miatti hidnyzas

Kizvélemény

Negativ lakossdgi visszhang

Szolgaltatasi szint nem megfeleldssége

Bizalomvesziés

Ellenérzések targya:
— Szabdlyozottsag vizsgalata
— Bels6 kontrollrendszer ellenérzése
— Pénzkezelés ellenorzése
— Munkatigyi dokumentumok ellendrzése
— Kozzétételi kotelezettség ellendrzése
— A helyi addkkal kapcsolatos nyilvantartasok, elszamolasok, hatralék behajtasok
ellenérzése informatikai rendszerek miikddésének ellenérzése
— Iratkezelés ellenorzése




Kockizatelemzés alapjan ellendrizendé témak évenkénti bontisban

Ellenbrzés | Ellendrzott szerv Ellendrzés tipusa | Ellenorzés targya

éve

2021 Tomérkény Kozségi Onkormanyzat Szabalyszerliségi | Iratkezelés ellenbrzése
Toémérkényi K6zos Onkormanyzati | ellenérzés
Hivatal
Toémérkény Kozségi Onkormanyzat | Pénziigyi Pénzkezelés rendjének
Témérkényi Koz6s Onkormanyzati | ellendrzés ellenbrzése
Hivatal,

2022 Témorkény Kozségi Onkormanyzat | Pénziigyi Helyi adékkal kapcsolatos
Tomérkényi K6zs Onkormanyzati | ellendrzés nyilvantar-
Hivatal tasok ellendrzése
Témérkény Kozségi Onkorméanyzat | Szabalyszeriiségi | Vagyongazddlkodds
Tomorkényi Ko6z6s Onkormanyzati | ellendrzés ellendrzése
Hivatal,

2023 Tomobrkény Kozségi Onkormanyzat | Szabalyszeriiségi | A belsd kontrollrendszer
Tomorkényi Kozés Onkormanyzati | ellendrzés ellendrzése
Hivatal
Tomorkény Kozségi fjnkorményzat Szabélyszeriiségi | A  kozérdekii, és a
Tomoérkényi K6zos Onkormanyzati | ellendrzés kozérdekbdl nyilvanos
Hivatal, adatok kozzétételének

ellendrzése

2024 Tomorkény Kozségi Onkormanyzat | Szabalyszeriiségi | A munkaiigyi

Tomorkényi Ko6z6s Onkorményzati | ellendrzés dokumentumok,

Hivatal

nyilvantartasok ellendrzése

Tomorkény Kozségi pnkorményzat
Toémorkényi K6zos Onkormanyzati
Hivatal,

Szabdlyszertiségi
ellenérzés

A leltdrozdsi és selejtezési
folyamatok ellendrzése

Tomorkény, 2020. oktdber 02.

-------------

Tomorkény Kozségi
Hivatal Polgérmester
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..................

Tomorkényi  Kozos

" Jegyzd




Toémorkény Kozségi Onkormanyzat
2021. évi ellendrzési stratégiai tervéhez

Kockazatot generalé események (kockazati tényezdk) meghatarozdsa
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3.§ , 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan

Miikodési Jogszabalyok vagy egyéb szabdlyozdk hibai, hidnyossagai, ellentmondésok
: Szabalytalan kotelezettségvallalds, ellenjegyzési, eljarasi hibak

Bels6 kontrollrendszer nem megfelelé mikodése

Térgyi feltételek hidnya, vagyontargyak elhasznalodasa

Koltségvetési elvonds, allami tdmogatisok csdkkenése

Informatika/ A honlap nem tartalmazza a kozérdekii és a kozérdekbd! nyilvanos
Kommunikacié | adatokat

Nem megfelel a kapcsolatuk a kiils6 szervekkel, partnerekkel,
igyfelekkel

Adatok nem elérhetSek, az adatokat nem lehet visszaallitani, adatok
megsemmisiilése

Nem biztositjdk a feladatellatashoz sziikséges anyagi-technikai eszkz6ket

Nem hoznak létre, és nem miikédtetnek megfeleld szinvonall informacios
haldzatot

Megfeleloségi | Nem jogszabalynak, szabalyzatnak megfeleld a miikddés, szabalyozas
hidnya

Elérhetetlen célkitlizések, részben megvaldsulé feladatok, miikodési
folyamatok nem hatékony kialakitasa

A feladatellatashoz elégtelen a rendelkezésre 4116 forras

Informéacidhiany, megalapozatlan, késén meghozott déntések

Elézmények ismeretének hidnya, elmaradt feladatok, elégtelen
informacidaramlas

Pénziigyi Koltségvetési megszoritasok, elvondsok

Plusz feladat véllaldsa, jogszabaly szerint kotelezd ellatdsa év kdzben

Intézményfinanszirozasi problémak

Téamogatisok elvesztése

Lopas, csalds, sikkasztas, leltarhidny

Személyi A munkavégzést nem egyértelmii szabalyzatokkal és folyamatleirasokkal
szabalyozzak

Munkakdri leirdsok nem teljeskériek

Nem megfeleld képzettség és tapasztalat

Kulcsszerepet bets1té munkatarsak elvesztése

Tdlzott leterheltség

Magas fluktudcid, betegség miatti hianyzas

Kozvélemény | Negativ lakossagi visszhang

Szolgaltatasi szint nem megfelelossége

Bizalomvesztés

A képviseld - testiilet altal elfogadott kockazatelemzés alapjan meghatarozott, stratégiai
tervben szerepld belsé ellendrzések:




Iratkezelés ellendrzése

Pénzkezelés rendjének ellenorzése

Tomorkény, 2020. oktober 02.
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Tomorkény Koézségi Onkorményzat

2021. évi Ellendrzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belss ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé ellendrzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellen6rzési tervvel — Gsszedllitotta a targyévet kovetd évre
vonatkozd éves ellenbrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellendrzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasok, valamint a belsd ellenérzés rendelkezésére 4116 eréforrasok.

A belss ellendrzési feladatokat 2021. évben az Alsé-Tisza-menti Onkormanyzati Térsulés 4ltal
megbizott belsd ellendr végezi, a képviseld-testiilet altal elfogadott bels6 ellendrzési terv
alapjén.

Az éves Kkockazatelemzést az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A 2021. évi ellendrzések tipusai:

a) szabalyszeriiségi ellenérzés: annak ellendrzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység mikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabélyozott-e, és érvényesiilnek a
hatilyos jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezetdi rendelkezések elbirdsai;

b) pénziigyi ellenérzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszamolasamak valamint
ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok ellen6rzése.

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2021. évre vonatkozéan,
kockazatelemzés alapjan meghatarozott prioritasi teriiletei:

— Iratkezelés ellendrzése
- Pénzkezelés rendjének ellenbrzése | ' T e s

1. Szabélyszeriiségi ellendrzés

Ellenérzés tirgya: Iratkezelés ellendrzése

‘Ellenérzott koltségvetési szerv: Témorkény Kozségi Onkormanyzat, Tomérkényi Kozds
Onkormanyzati Hivatal

Ellendrzott idészak: 2020 - 2021. év

Ellendrzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az iratkezelés sordn a jogszabalyban, illetve a
szabélyzatban foglaltakat betartottdk-e.

Ellenérzés médja: az iratkezeléssel kapcsolatos szabalyzat és az iratkezelés sziroprobaszerti
ellenérzése.

Ellendrzési program
az iratkezelés ellendrzéséhez

1. Az 1995, évi LXVI. térvényben, valamint a kormanyrendeletben meghatarozott
kovetelmények teljesitésének részletes szabélyait a kdzfeladatot ellaté szerv dltal
készitett egyedi, vagy a részére kotelezéen eldirt egységes iratkezelési szabalyzat és
irattdri terv (a tovabbiakban egyiitt: iratkezelési szabdlyzat) tartalmazza-e.
Moédositottdk-e a szabalyzatot a kozfeladatot ellaté szervek az iratkezelés altalanos
kévetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletnek megfeleléen.

2. Az irattari terv az iratkezelési szabdlyzat kotelez6 mellékletét képezi-e, azt évente
feliilvizsgaltak-e.

3. A szerv vezetdje a szerv szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatirozta-¢ az
iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggd

i
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tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskoroket, toviabba  kijelolte-e az
iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetot. :

Az dnkorményzat iratkezelését Ggy szervezték-e meg, hogy a szervhez érkezett, ott
keletkezd, illetve onnan tovabbitott irat:

azonosithaté, fellelési helye, Gitja kdvethetd, ellendrizhetd és visszakereshetd legyen,
tartalma csak az arra jogosult szdméra legyen megismerhetd,

kezeléséért fennallé személyi feleldsség egyértelmiien megallapithato legyen,
szakszer(i kezeléséhez, nyilvantartasahoz, kézbesitéséhez, védelméhez megfeleld
feltételek biztositva legyenek,

a beérkezett iratok megvaltoztathatatlansdga biztositva legyen, a rendszeres
selejtezés elvégzésével az irattari iratanyag felesleges felhalmozo6dasa megelézhetd,
a maradandé értékli iratok meg®rzése biztositott legyen,

az Ugyintézéshez, a dontések elokészitéséhez, a szervezet rendeltetésszerii
mitkddéséhez megfeleld tamogatast biztositson. .

Az Iratkezelési Szabélyzatban meghatéroztak-¢ az adott szervhez érkezett killdemény -
levél, tavirat, fax, csomag stb. - atvételére vald jogosultsagot és az atvétellel
kapcsolatos teenddket.

Az Intézmény a hozza érkezett és az dltala készitett iratokat az érkezés, illetve a
keletkezés idépontjdban nyilvantartasba vette-e.

Iktatas céljdra évente megnyitott, hitelesitett iktatokdnyvet, vagy iktaté6 programot
hasznaltak-e, az iktatokonyv/program tartalmazta-e a 335/2005.(X11.29.)
Korm.rendelet 39.§-aban foglaltakat, az iktatdszam felépitése megfelelt-e a
335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 40-41.§-aban foglaltaknak.

Az iratot ellattik-e iktatoszdmmal és az irat egyéb azonosit6 adataival.

Az ligyintézés sordn a selejtezhetd, valamint a maradandd értékl, s ezért nem
selejtezhetd iratokat az irattéri terv megfeleld tételébe besoroltdk-e, a tétel jelét az

* iraton feltiintették-e, és azt a nyilvantaitasba bejegyeztékse:™ =~
10. A néla keletkez5, nem selejtezhetd iratok készitésekor azok tartds megdrzését lehetove

11.

tevd eszkozoket, anyagokat és eljarasokat alkalmaztak-e.

Az elintézett ligyek iratait - az irattiri terv szerinti rendszerezés és vélogatas
pontossaganak ellendrzése mellett - irattaraban elhelyezték-e, s irattdri anyagénak
szakszerli és biztonsdgos megbrzésérél, valamint hasznélatra bocsatasarol
gondoskodtak-e.

12. Az irattari anyaganak selejtezhetd részét, az irattdri tervben megjelolt irattari 6rzési id0

13.

letelte utdn, a szerv nem selejtezhetd iratainak atvételére jogosult kozlevéltar (a
tovabbiakban: illetékes kozlevéltar) engedélyével kiselejtezte-e, a nem selejtezhetd
irattari tételekbe tartozé iratokat a kapcsolddé nyilvéntartisokkal és segédletekkel
egyiitt az illetékes kozlevéltarnak atadtik-e.

Elektronikus iratkezelés esetén kizarélag olyan iratkezelési szoftvert alkalmaztak-e,
amely a kiilon jogszabilyban meghatirozott kovetelményeknek megfelel és
tanGisitvannyal rendelkezik. A kozfeladatot ellaté szerv megsziintetése vagy
feladatkérének megvaltoztatdsa esetén a rendelkezd szerv intézkedett-e az érintett
szerv irattari anyagénak tovébbi elhelyezésérdl, biztonsagos megOrzésérdl, kezelésérol
és hasznalhat6sagérol.

14. Ha a megsziind szerv mas szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevd szerv irattdrdban

helyezték-e el.




I1. Pénziigyi ellenérzés

Ellendrzés targya: a pénzkezelés rendjének ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Tomorkény Kozségi Onkorméanyzat, Tomorkényi Kozos
Onkorményzati Hivatal

Ellenérzott idészak: 2021. év

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a pénzkezelés soran a jogszabalyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottik-e.

Ellenérzés médja: pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, bizonylatok sziréprobaszerii
ellenérzése.

Ellendrzési program
a pénzkezelés rendjének ellenérzéséhez

A pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzat tartalmazza-e:

a pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok egyértelmii meghatarozasat,

a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasdnak rendjét,

a pénzkezelés személyi- és targyi feltételit, feleldsségi szabilyait,

a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszk6zok forgalméval kapcsolatos
szabalyokat,

a napi zar¢ allomany maximalis mértékét,

a pénzszallitds rendjét,

a készpénzallomany ellendrzésekor kdvetendd eljarasi szabalyokat,

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.
A pénzkezelés soran betartottik-e a jogszabalyokban és a szabalyzatban foglaltakat.
A vizsgalt bevételi és kiadasi bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e a
jogszabélyokban és a szabalyzatban foglaltaknak.
A szigori szamadas alé vont nyomtatvanyok nyilvantartasat, kezelését az el6irdsoknak
megfelelden végzik-e.
A pénztirjelentések elkészitése folyamatos-e, pénztarzarisok a szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen torténtek-e.

6. A pénztarban a szabalyzatban meghatarozott 6sszegnél nagyobb dsszeg maradt-e.
Tomoérkény, 2020. oktdber 07. ' ﬂ ' /
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Belso ellendrzési vezetd




1. szamu melléklet

Kockézatelemzés Témérkény Kozségi Onkormanyzat 2021. évi belsé ellenérzési
‘munkatervéhez

Sor Kockézati tényezok Tomorkény Kozségi Onkormanyzat | Tomérkényi K6z6s Onkormanyzati
szam Hivatal
Saly | Kockazat | Osszesen Saly Kockizat | Osszesen

1 Kontrollok értékelése 5 2 10 5 2 10

2 Valtozas, atszervezés 4 1 4 4 1 4

3 Rendszer komplexitas 4 2 8 4 2 8

4 Kolestnhatas mas 3 3 9 3 2 6
rendszerekkel

S Koltségszint 6 2 12 6 2 12

6 Kiilsd fél altal 2 3 6 2 3 6
gyakorolt befolyas

7 E18z6 ellenérzés 6ta 2 2 4 2 2 4
eltelt id6

8 Vezetdség aggilyai a 3 2 6 3 2 6
rendszer mitkdésével
kapcsolatosan

9 Pénziigyi 4 3 12 4 3 12
szabalytalansagok
valészinlisége

10 Jovbbeni dontésekre- 3 3 9 3 3 9
gyakorolt hatds

11 Munkatdrsak 3 3 9 3 4 12
tapasztalata
képzettsége

12 Kozvélemény 4 2 8 4 2 8
érzékelése

Osszesen: 97 97

Kockazatkezelési matrix Tomorkény Kozségi Onkormanyzat 2021. évi belsd ellendrzési
' munkatervéhez

Valészinliség | Magas (8-

o/

16) biztos
bekdvetkezés

Kozepes 5-7)

Nem vizsgalandé
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Tomorkény Kozségi Onkormanyzat
Belso ellendrzés stratégiai terve
2021-2024. évekre

Témorkény Kézségi Onkormanyzat belsd ellendrzésének a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
30.§ (1) alapjan elkészitett stratégiai ellendrzési terve a kdvetkezd négy évre tartalmazza a:

1.

bl

6.

hosszi1 tavi célkitlizéseket, stratégiai célokat;

a belsd kontrollrendszer altalanos értékelését;

a kockazati tényezoket és értékelésiiket;

a belso ellendrzésre vonatkoz6 fejlesztési és képzési tervet;

a sziikséges er6forrdsok felmérését elsGsorban a létszdm, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

a fentiek alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat €s az ellendrzési gyakorisagot.

A stratégiai terv:

hosszti tavra hatdrozza meg a belsd ellendrzés céljat, valamint tevékenységének és
fejlesztésének iranyait;

segit abban, hogy a belsé ellendrzés céljanak megva1051tasat ne a meglévd feltételek
korlatozzak, hanem megtaldlja annak a moédjat, hogy a célok eléréséhez sziikséges
feltételeket el6re dtgondoltan megteremtse;

a rendelkezésre all6 informéaciok rendszerezése és a kockazatelemzés révén lehetévé valik
az erbforrdsok optimdlis tervezése és elosztdsa, illetve az ellendrzési célkitiizések
hatékonyabb meghatdrozdsa;

a stratégiai terv hozzajarul a belsé ellendrzés - és 4ltala a ‘koltségvetési szerv - - céljainak
eléréséhez, eredményességéhez;

a stratégiai terv lehetové teszi a bels® ellenérzés tevékenységének, céljanak jobb
megértését a kdltségvetési szerv szamara;

‘a stratégiai terv képezi az alapjat az éves ellendrzési tervnek.

1. Hosszu tavu célkitiizéseket, stratégiai célok 4
Az ellen6rzési munka sajitos teriileteire vonatkozo stratégiai célok, és az azt biztositd
legfontosabb feladatok az aldbbiak:

Az onkormanyzat és a hivatal bels6 ellenérzésének stratégiai célja, hogy hozzdjaruljon
a hivatalok részére el6irt feladat ellatas hatékonysaganak noveléséhez.

Az intézmények tulajdonosi, fenntartéi ellendrzésének stratégiai célja, hogy eldsegitse az
intézményi gazdalkodas hatékonysagat, szabélyszeriiségét, az alaptevékenységként
meghatarozott feladat ellatas kovetelményeknek megfeleld teljesitése mellett. Megfeleld
attekintés biztositdsa az intézmények gazdalkodasinak helyzetérél, szinvonalar6l.

A koztulajdonban 4llé gazdasagi tarsasdgok belsé kontrollrendszerér6l szol6 339/2019.
(XII. 23.) Korm. rendelet alapjana helyi Onkormanyzat tulajdondban vagy részben
tulajdonaban 1évd gazdasagi tarsasag belso ellendrzése.

A belsé ellendri munkdval kapcsolatos stratégiai célja az ellen6rzések
hatékonysaganak, eredményességének emelése. A vizsgilando teriiletek, témdk kockazat
elemzésen alapuld tervezése. Az ellenOrzésre, a szdmvitelre valamint a gazddlkodasra
vonatkozd jogszabalyok, szakirodalom folyamatos figyelése. Részvétel az ellendrzéssel
foglalkozé  tanfolyamokon, konzulticidkon. A  vizsgilatok  hatékonysagit,
eredményességét biztositd ellenOrzési mddszerek alkalmazasa. Technikai eszk6zok,




ktiléndsen az informatika dltal nydjtott lehetoségek teljes kori kihasznalasa.
2. A belsd kontrollrendszer dltalinos értékelése
Az allamhéztartdsi kontrollok alapveté célja az allamhaztartisi pénzeszk6zokkel, vagyonnal
torténd szabélyszerll, szabdlyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes gazdalkodds. Az
dllamhéztartds kontrollja - mely kiterjed az é4llamhaztartds valamennyi alrendszerére, igy az
Onkorményzati alrendszere is - kiilsé ellendrzés és allamhéztartdsi belsé kontrollrendszerek
keretében torténik.
A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelesere és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgilja,
hogy a koltségvetési szerv megvalOsitsa a kovetkezd f6 célokat:
- a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszeriien, valamint a megbizhaté gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre;
- teljesitse az elszdmolasi kitelezettségeket;
- megvédje a szervezet erOforrasait a veszteségektdl (karoktdl) és a nem rendeltetésszerii
hasznalattdl. A belsdé kontrollrendszert a szervezet a Bels6 Kontroll Kézikdnyvében foglaltak,
valamint Bels6é Kontroll Szabédlyzata alapjan mikddteti.
A belsd kontrollrendszer miikddésének értékelését a 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan kell elvégezni.

3. Kockazati tényezok és értékelésiik

A koltségvetési szerv vezetOje koteles integralt kockadzatkezelési rendszert mikddtetni.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles szabdlyozni a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockédzatkezelés eljarasrendjét.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles integrdlt kockdzatkezelési rendszert miikddtetni.

Egy terillet tényleges vagy potencidlis kockazatanak értékeléséhez véleményt kell alkotni az
adott teriilet kulcsfontossagu tényezdinek meghatirozasa és mérlegelése alapjan, amelyek az
elvégzett tevékenységekkel, a 1étez6 kontrollrendszerekkel, maltbéli és valdszintsithetd jovobeli
eseményekkel, a miikodési kornyezettel kapcsolatosak. Az egyes rendszerek (folyamatok)
kockézatelemzését a kockazati tényezdk, és azok silya alapjan kell elvégezni.

‘A tevékenységek soran fel kell mémi és meg kell allapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében rejlé és szervezeti célokkal Osszefliggd kockéazatokat. Az integralt
kockazatkezelési szabalyzatban meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kdvetésének maodjat.
Az integralt kockazatkezelési rendszer magaban foglalja a jogszabalyban eldirt kockazatkezelési
kotelezettségeket, amelynek miikodtetése soran figyelembe kell venni az dgazati Gtmutatdkat is.

4. Belsé ellendrzésre vonatkozo képzési és fejlesztési terv

A 2011. évi CXCV, torvény az allamhaztartasrol 70. § (4) A koltségvetési szervnél belsd
ellendrzési tevékenységet csak az allamhéztartdsért felelés miniszter engedélyével rendelkezd
személy végezhet. E tevékenységek folytatisit az 4llamhaztartasért felelds miniszter annak
engedélyezi, aki cselekviképes, biintetlen elééletil, és nem 4ll a belsd ellendrzés korébe tartozd
tevékenység vonatkozasdban a foglalkozast6l eltiltds hatdlya alatt, tovabba rendelkezik a
jogszabalyban el6irt végzettséggel és gyakorlattal.

A 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belso6 ellendrzésér6l 24.§ (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a belsé ellendrok kotelesek
a mar megszerzett ismereteiket naprakészen tartani, fejleszteni, a valtozasokbdl eredd
kovetelményekkel Osszhangba hozni. Ennek érdekében kétévente kotelesek szakmai
tovabbképzésen részt venni, €s kiilon jogszabalyban elbirt esetekben vizsgat tenni.



5. A sziikséges eréforrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
Témérkény Kozségi Onkormanyzat belsd ellenérzését a 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint az Alsé-Tisza-menti Onkorményzati T4rsulds 4ltal megbizott belsé ellendr latja

el.

6. Ellendrzési prioritisok és az ellendrzési gyakorisagok

Ellenbrzés | Ellen6rzétt szerv Ellendrzés tipusa | Ellendrzés tirgya

éve ’

2021 Témérkény Kozségi anorményzat Szabalyszeriiségi | Iratkezelés ellenGrzése
Tomérkényi K6z6s Onkorméanyzati ellenérzés
Hivatal
Toémérkény Kozségi Onkormanyzat Pénziigyi Pénzkezelés rendjének
Tomorkényi Kozés Onkormanyzati | ellendrzés ellenérzése
Hivatal

2022 Témérkény Kozségi Onkorményzat Pénziigyi Helyi adokkal kapcsolatos
Tomérkényi K6z6s Onkorményzati ellendrzés nyilvintartasok ellen6rzése
Hivatal
Toémérkény Kozségi Onkormanyzat Szabélyszeriségi | Vagyongazdilkodds
Témoérkényi Kozos Onkormanyzati | ellendrzés ellenérzése
Hivatal,

2023 Témérkény Kozségi Onkorményzat Szabélyszeriiségi | A belsé kontrollrendszer
Témorkényi K6z6s Onkormanyzati ellendrzés ellendrzése
Hivatal i
Témérkény Kozségi Onkorméanyzat SzabalyszerGiségi | A kozérdekli, és a
Témorkényi Koz6s Onkorméanyzati | ellendrzés kbzérdekbdl _, nyilvanos
Hivatal, L ‘ adatok kozzétételének

ellendrzése

2024 Toémorkény Kézségi“(')nkorményzat Szabélyszeriiségi | A munkaiigyi
Tomoérkényi K6z6s Onkormanyzati ellendrzés dokumentumok,
Hivatal nyilvantartasok ellenérzése
Tomorkény Kozségi Onkonnanyzat Szabalyszerliségi | A leltdrozdsi és selejtezési
Témorkényi Ko6z6s Onkormanyzati | ellendrzés folyamatok ellenérzése
Hivatal
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